POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY TECHNOLOGICZNY

Decyzja nr 11/2026

Dziekana Wydziatu Mechanicznego Technologicznego
z dnia 23.03.2026

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, dziekan Wydziatu MT
postanawia co nastepuje:

8§l

l. Z dniem 23.03.2026 r. wprowadza si¢ Polityke Otwartego Dostgpu do Infrastruktury —
Wdrozenie Dobrych Praktyk Transferu Wiedzy i Technologii na Wydziale Mechanicznym
Technologicznym PW.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow jednostki do zapoznania si¢ 1 stosowania Polityki Otwartego
Dostepu do Infrastruktury — Wdrozenia Dobrych Praktyk Transferu Wiedzy i Technologii,
stanowigce] zatacznik nr 1 do niniejszej Decyzji.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Mechanicznego Technologicznego

<Akl

prof. dr hab. inz. Tomasz Chmielewski

Zatacznik nr 1: Polityka Otwartego Dostepu do Infrastruktury — Wdrozenie Dobrych Praktyk
Transferu Wiedzy i Technologii



Polityka otwartego dostepu
do infrastruktury i ustug badawczych na Wydziale Mechanicznym
Technologicznym Politechniki Warszawskiej (dalej: WMT)

Polityka otwartego dostepu do zasobéw WMT zostata opracowana w celu ufatwienia dostgpu
do zaawansowanych narzedzi badawczych iinfrastruktury, ktére sg dostepne na WMT,
oraz wspierania wspotpracy naukowej i innowacyjnosci. Niniejszy dokument precyzuje mozliwe ramy
wspotpracy z instytucjami naukowymi oraz srodowiskiem biznesowym.

1. Cele polityki otwartego dostepu do ustug badawczych:
1) Promowanie dostepu do zaawansowanych narzedzi badawczych iinfrastruktury WMT dla
spotecznosci naukowej, przemystowej oraz innych zainteresowanych podmiotéw.
2) Wspieranie wspoipracy miedzyinstytucjonalnej i miedzysektorowej w celu zwigkszenia
innowacyjnosci i promowania rozwoju technologicznego.
3) Promowanie i rozpowszechnianie nowych technologii powstatych w ramach projektéw
realizowanych na WMT, w celu pozyskania szerszego grona obiorcéw ustug.

2. Wdrazanie polityki otwartego dostepu do ustug badawczych na WMT:
1) Upublicznienie katalogu ustug.
2) Monitorowanie rynku konkurencyjnych ustug.
3) Promowanie ustug badawczych.

3. Zakres infrastruktury badawczej przeznaczonej do otwartego dostepu:

1) W swaoich dziataniach WMT dgzy do interdyscyplinarnosci i integracji wiedzy z réznych dziedzin
nauki w celu rozwigzywania skomplikowanych problemow, dlatego tez zapewniamy otwarty
dostep do wiedzy oraz narzedzi badawczych jakimi dysponuje nasza jednostka badawcza.

2) Infrastruktura jest uzyteczna dla szerokiego spektrum dziatan obejmujgcych réinorodne
dziedziny naukowe, w tym chemieg, fizyke, biotechnologie, inzynierie i elektronike na réznych
etapach transferu technologii, zaczynajgc od opracowywania zatozenn innowacyjnej
technologii, poprzez testowanie, tworzenie demonstratorow i tworzenie linii pilotazowych.

4. Zasady otwartego dostepu do infrastruktury i ustug badawczych:
1) Infrastruktura WMT moze by¢ udostepniana na rdézne sposoby, w tym przez:

a. ustugi badawcze wykonywane przez specjalistow z danej dziedziny z wykorzystaniem
infrastruktury WMT PW na zlecenie Zamawiajgcego,

b. wspodtprace naukowa z zewnetrznymi zespotami w ramach projektow na podstawie umoéw
konsorcjow i porozumien,

¢. wynajem infrastruktury badawczej,

d. otwarty dostep do publikacji naukowych zawierajagcy wyniki opracowane
z wykorzystaniem infrastruktury WMT PW,

e. w uzasadnionych przypadkach, mozliwy jest wynajem konkretnych urzadzen,
po weczesniejszym szkoleniu z zakresu funkcjonalnosci oraz uzytkowania sprzetu




(uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania regulamindéw i procedur obowigzujgcych
w WMT PW).
f. Infrastruktura bedzie udostepniana wszystkim zainteresowanym podmiotom na rownych,
przejrzystych i niedyskryminacyjnych zasadach rynkowych.
2) Infrastruktura i ustugi badawcze oferowane na WMT PW sg dostepne dla uczelni, instytutéw
badawczych, firm oraz innych zainteresowanych podmiotéw zaréwno krajowych jak
i zagranicznych.
3) Dostep do ustug badawczych realizowany jest zgodnie z punktem 5.
4) Wspodtpraca naukowa z zewnetrznymi zespotami jest uregulowana warunkami naborow
projektow lub w drodze negocjacji porozumien z potencjalnymi partnerami zewnetrznymi.

5. Procedura dostepu ustug badawczych:

Procedura obowigzuje we wszystkich komérkach organizacyjnych WMT PW odpowiedzialnych za
formalne przygotowanie dokumentacji, realizacje zleced o charakterze badawczym
pod wzgledem merytorycznym, prawnym i finansowym, w zakresie, ktory nie jest okreslony
w obowigzujgcych nadrzednych regulacjach Politechniki Warszawskiej, w szczegélnosci
w Regulaminie organizacyjnym Politechniki Warszawskiej (w zakresie WMT PW).

5.1 Zgtoszenie potrzeby realizacji ustugi:

1) Zamawiajgcy sktada zgtoszenie do WMT PW.

2) Zgtoszenie powinno zawierac: cel badania, rodzaj prébek, ilo$¢ probek, wymagane metody
badawcze oraz inne istotne informacje. W przypadku braku takich informacji w zgtoszeniu
podejmowany jest kontakt z Zamawiajgcym w celu uzyskania brakujgcych informacji
niezbednych do oszacowania mozliwosci realizacji i ceny ustugi.

3) Zbierane s3a wszystkie niezbedne informacje od Zamawiajgcego i przekazywane
do Kierownika Jednostki WMT odpowiedzialnego za dany typ badan.

5.2 Przygotowanie oferty:

1) Na podstawie zgloszenia, analizy dostepnych danych oraz informacji przekazanych przez
Kierownika Jednostki WMT, przygotowywana jest indywidualna oferta
dla klienta.

2) Oferta powinna zawierac co najmniej nastepujace elementy:

- nazwe zleceniodawcy i dane osoby do kontaktu;

- przedmiot ustugi i wytyczne dotyczace poszczegdlnych sktadowych badania;

- cene netto ustugi;

- forme raportowania ustugi;

- termin realizacji ustugi;

- informacje na temat dostarczenia prébek do badania;

- dane osoby upowaznionej do dziatan merytorycznych i technicznych (przyjecie

prébek/materiatow)

- termin waznosci oferty.

3) Wycena dostepu do dofinansowanej infrastruktury badawczej oraz ustug $wiadczonych z jej
wykorzystaniem powinna by¢ oparta na rzeczywistych, usrednionych kosztach operacyjnych
(np. kosztach energii, materiatéw zuzywalnych, przegladow okresowych) powigkszonych o
koszty personelu obstugujgcego aparature oraz marze rynkowq. Sktadniki stanowigce
podstawe wyceny ustugi (np. amortyzacja infrastruktury, koszty operacyjne, koszty operatora)
beda jawne i stosowane jednolicie wobec wszystkich uzytkownikow.



4) Parametry kosztowe ustugi bedg podlegaty okresowej weryfikacji i aktualizacji w oparciu o
biezace warunki rynkowe (np. wskaznik inflacji, zmiany cen energii oraz stawek wynagrodzen).

5) Monitoring rynku oraz regularne analizy porownawcze i kalkulacje kosztowe bedg stanowity
podstawe procesow decyzyjnych w zakresie polityki cenowej.

5.3 Zawarcie umowy na realizacje ustugi badawczej:

1) Umowa na realizacje wustugi badawczej, na podstawie zaakceptowanej oferty,
przygotowywana jest w zakresie aspektéw prawnych oraz finanséw.
2) W zaleznosci od wartosci oferty umowe na realizacje ustugi badawczej w imieniu PW
podpisuje:
a. Dziekan WMT - do wartosci netto 500 000 PLN, badz
b. Rektor PW - powyzej 500 000 PLN, w takim przypadku umowa na realizacje ustugi
badawczej procedowana jest przez administracje centralng PW;
¢c. Dziekan WMT niezaleznie od kwoty w przypadku odrebnego petnomocnictwa do
ztozenia danej oferty.

5.4 Przyjecie prébek/materiatéw do badan:

Zamawiajacy, o ile przewiduje to zakres umowy na realizacje ustugi badawczej, dostarcza
prébki/materiaty do badania do siedziby Wykonawcy. Prébki/materiaty do badar przyjmowane sg
przez wyznaczonego w ofercie upowaznionego pracownika, ktory potwierdza: stan
probki/materiatu do badania, ilo$¢ oraz prawidtowe oznaczenie.

5.5 Przeprowadzenie badan

1) Pracownicy Jednostki organizacyjnej WMT przeprowadzajg badania zgodnie z umowa na
realizacje ustugi badawczej i standardami laboratoryjnymi.

2} W trakcie badan, wszelkie niezgodnosci lub problemy s3 od razu komunikowane
Zamawiajgcemu.

5.6 Sporzadzenie raportu z badan

1) Po zakoficzeniu badan sporzadzany jest raport z badar prezentujgcy wyniki.
2) Raport z badan powinien zawierac co najmniej: opis metodologii, wyniki badar, interpretacje
badanh oraz ewentualne rekomendacje.

5.7 Odbidr ustugi

1) Raport z badan jest przekazywany Zamawiajgcemu w formie elektronicznej lub papierowej
zgodnie z zapisami umowy na realizacje ustugi badawczej.

2) Zamawiajacy i Wykonawca podpisujg protokét obioru ustugi.

3) Podpisany protokét odbioru ustugi jest podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury
VAT.

5.8 Przechowywanie wynikow badan i dokumentacji ustugi

Cato$¢ dokumentacji zwigzanej z obstugg Zamawiajacych jest archiwizowana zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.



6. Monitoring i ocena

Niniejsza polityka otwartego dostepu do infrastruktury i ustug badawczych WMT PW ma na celu
zapewnienie transparentnego i efektywnego korzystania z zaawansowanych narzedzi badawczych
i przestrzeni laboratoryjnej, wspierajgc rozwéj nauki i technologii w Polsce i na $wiecie. Polityka ta
bedzie monitorowana, oceniana i aktualizowana, aby uwzgledniaé zmieniajace sie potrzeby
spotecznosci naukowej i przemystowe;j.

Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 —Wzdr formularza oferty,
2) Zatgcznik nr 2 - Wz6r rejestru badan zleconych,
3) Zatgcznik nr 3 - Wzor protokotu odbioru ustugi badawczej



Zatacznik nr 1 — Wz6ér Formularza oferty ustugi badawczej

do Polityki Otwartego Dostgpu do Infrastruktury WMT

OFERTA USLUGI BADAWCZEJ
Zamawiajacy:

Szanowna/y Pani/e, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia .....................ol
przedstawiamy ofert¢ ustugi Wydziatu Mechanicznego Technologicznego Politechniki
Warszawskiej, zwanym dalej Wykonawcs.

1. Przedmiotem ustugi jest wykonanie badan ...............ocoooiiiiiiiii
Probek / materialil .......o.iuiei e
wterminiedodn. ...
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2. Z tytutu nalezytego wykonania ustugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
................ PLN netto od jednej(-go) przebadanej(-go) prébki / materiatu do badan.

3. W przypadku badania ......... lub wiecej probek/materiatéw do badan stosuje si¢ ....... % znizki.
4. Wykonawca realizuje ustugi badawcze na podstawie zawartej z Zamawiajgcym umowy na
realizacje ustugi badawczej.

5. Probki/materiaty do badan powinny by¢ odpowiednio przygotowane przez Zamawiajacego, to

probek / materiatéw do badan.

7. Wyniki badan zostana przekazane w postaci raportu z badan sporzadzonego w j¢zyku polskim.

8. Wykonawca realizuje ustugi badawcze w oparciu 0 norme / wymagania .........cc.cecceceeeeercrseeennenne
9. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty wystawienia.

10. Faktura VAT za ustuge bedaca przedmiotem oferty zostanie wystawiona po obustronnym
podpisaniu protokotu odbioru ustugi przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

11. Termin zaplaty: 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy
wskazany na fakturze.

Osoba do kontaktu w sprawach technicznych: ........c..coccovvvviininiiiiiniieccc e

Osoba do kontaktu w sprawach dotyczgcych oferty: ........cccovviiiiiiiieciiecieeee e



Zalgcznik nr 2 — Wzdr Rejestru badan zleconych
do Polityki Otwartego Dostegpu do Infrastruktury WMT

REJESTR USLUG BADAWCZYCH

Rodzaj
ustugi badawczej

Wykonawca Osoby
(Dzial) odpowiedzialne

Data wystania Wartosc Data

Rodzaj oferty | Zamawiajacy ofity ettrastig] Realizacja £l

Nr oferty Uwagi




Zatacznik nr 3 — Wzér Protokolu odbioru ustugi badawcze;j
do Polityki Otwartego Dostepu do Infrastruktury WMT

PROTOKOEL ODBIORU USLUGI BADAWCZEJ

Dotyczy: Ustugi na podstawie oferty ............c..cooooviiiiin zdnia ...l
Sporzadzony dnia ................eoeennns w Warszawie pomig¢dzy:

Wykonawca:

Politechnika Warszawska Wydziat Mechaniczny Technologiczny

z siedzibg przy ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

a Zamawiajacym:

Przedmiotem odbioru jest ustuga wykonanadnia ......................... :

Koszt wykonania ustugi wynosi tacznie .............. PLN netto (stownie: ...............ccoviiinins )
Wykonawca potwierdza, Ze ustuga zostata zrealizowana zgodnie z ofertg przedstawiong

Zamawiajacemu.

Zamawiajacy potwierdza, ze ushuga badawcza zostata wykonana bez zastrzezen / z zastrzezeniami®

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uwaga: Ponizszy tekst do wykreslenia w przypadku zastrzezer do wykonania ustugi.
Niniejszy protokdt, stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawcg faktury na kwote
................ PLN netto + VAT.

Termin zaptaty: 14 dni od daty wystawienia przez Wykonawce faktury VAT, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Faktura zostanie wystawiona w systemie KSeF i za jego pomoca przekazana Zamawiajacemu,

chyba ze przepisy stanowia inaczej.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne wykresli¢



